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M E M O R I A D E S C R I P T I V A

sobre :

"Perfecc ionam ientos  en la  construcc ión  de archivadores"

S o l i c i t a n t e s :  N. V.TECHNISCptE MAATSCHAPPIJ MliRCHAND-ANDRESSEN 

d o m i c i l i a d o s  en P r in s  H e n d r i k p l e i n ,  9 ,

LA HAYA, lío la n da .

E l  p r e s e n t e  Invento  se r e f i e r e  a un mueble-armario  

denominado de a q u í  en a d e l a n t e  a r ch iv a d o r *  para e l  a r c h i v o  

de documentos,  t a l e s  como c a r t a s  y o t r o s  p l i e g o s  p o s t a l e s ,  

pa go s , f  a c tu ra s ,  l i c e n c i a s  de c o c h e s ,  nSminas , e t c .

5> El problema d e l  a r c h i v o  n e c e s i t a  una. s o l u c i ó n  u r g e n t e .

E s t e  problema se e s t u d i a  en todos l o s  p a i s e s ,  sobre  todo en 

e s t o s  ó 1 t im os  t iem p o s ,  porque se Impone I n s i s t e n t e m e n t e  una 

s i m p l i f i c a c i ó n  y una rap id ez  en e l  a r c h i v o ,  debido a l  hecho de 

que un a r c h iv a d o  l e n t o  a n u la ,  en gran p a r t e ,  la  ven ta ja  de 

l ü .  t iempo que puede o b t e n e r s e  por l a  e x i s t e n c i a  a c t u a l  de medios
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de comunicación muy r á p id o s .

En P & r t i c u l a r ,  a l  d e s p s c í t r  e l  c o r r e o  p o s t a l ,  una

s i m p l i f i c a c i ó n  y una ra p id ez  en e 1 archivado  o f r e c e n  la cfiyor  
itupo rtan c i a .

“ n laS  ° f l c i n a a  de c o r r e o s  que p r e s ta n  s e r v i c i o  a 

un s e c t o r  de alguna im p o r ta n c ia ,  s e  emplean c i e r t o  admero 

de a r c h i v a d o r e s  p e »  a r c h i v a r  e l  c o r r e o .  E s t o s  a r c h i v a d o r e s  

t ien en  una m u l t i p l i c i d a d  de c a s i l l e r o s ,  cuyo número vá en 

aumento con e l  número de s u b - s e c c i o n e  s ,  en tre  la  s que lo s  

documentos p o s t a l e s  deben r e p a r t i r s e .  Los a r c h i v a d o r e s  

d e la n te  ae l o s  c u a l e s  se ponen l a s  p ers o n a s  que e f e c tú a n  

e l  a r c h i v a d o ,  no pueden l l e v a r a s  que un númera l i m i t a d o  

de c a s i l l e r o s ,  debido a que,  s i  e s t e  número es  demasiado  

e l e v a d o ,  no se  aumente e l  e f e c t o  ú t i l ,  s in o  que por e l  

c o n t r a r i o  d isminuye n o t a b le m e n t e ,  debido a l  hecho de que 

la persona que e s t á  a r c h i v a n d o ,  a l  t e n e r  que r e p a r t i r  l o s  

documentos a a r c h i v a r  e n t r e  unos c a s i l l e r o s  a a lg u n o s  de l o s  

c u a l e s  no t i e n e  un f á c i l  a c c e s o ,  debe e j e c u t a r o n  gran 

número de movimientos  que l e  f a t i g a n  y ex igen  t i e m p o ,  l o  cual  

i n f l u y e  d e s f a v o r a b le m e n t e  en e l  rendim iento  req uer ido  de su 

tr sra  j o ,  e s  d e c i r ,  l s  norma de a r c h i v a d o .  Todo buen método 

de a r c h iv a d o  descansa  en el p r i n c i p i o  de que durante la 

primera op era c ió n  de a r c h i v a d o ,  l o s  documentos se d iv iden  

en el mayor número p o s i b l e  de p a r t e s  que corresponden a l  

d e s t i n o  de l o s  documentos,  g r a c i a s  a lo c u a l ,  e l  número de 

m a n ip u la c io n e s  para e l  a rch iv a d o  e s  reducido e s t r i c t a m e n t e  

a lt s n e c e s a r i a s .  E l  número de c l a s i f i c a d o r e s  de un a r c h i v a ­

dor  d ebe ,  pues ,  s e r  siempre l o  más e l e v a d o  p o s i b l e ,  aumentando 

s in  embargo,  e l  volumen de e s t e  a r c h i v a d o r  propo rcionalme nte  

a l  numero de c a s i l l e r o s ,  con l o s  i n c o n v e n i e n t e s  a n t e s
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enumerados.

La n e c e s i d a d  mencionada a n t e r i o r m e n t e  de l i m i t a r  e l  

n ó me ro de c a s i l l e r o s  de un a r c h i v a d o r  t i e n e  por c o n s e c u e n c ia  

que e l  a r c h i v o  de documentos deba p r o s e g u i r s e  con f r e c u e n c i a  

en o t r o s  a r c h i v a d o r e s .  E s t o  im p l ica  no tan so lo  una périda  

de t iempo,  s in o  que pone de m a n i f i e s t o  igua lm ente  en medida 

no n e g l l g i b l e  e l  problema d e l  emplazamiento  d i s p o n i b l e .

E s t e  problema l l e g a  a lia c e r s e  c r i t i c o  en muchas o f i c i n a s  de 

c o r r e o s .  Además, no siempre se puede a m p l ia r  y t r a n s fo r m a r  

unas o f i c i n a s .

La p r e s e n t e  in v en c ió n  t i e n e  por o b je to  e v i t a r  l o s  

i n c o n v e n i e n t e s  mencionados a n te r io r m e n te  empleando un a r c h i ­

v a d o r  cuya capacidad para la recep c ión  de l o s  documentos e s  

mucho mayor que la de l o s  a r c h i v a d o r e s  ac tu a lm e n te  en u s o ,  s in  

que e s t a  mayor capacidad in f l u y a  de modo d e s f a v o r a b l e ,  como se  

in d ic a  p rec e d e n te m e n te ,  en e l  rendim iento  d e l  t r a b a j o  e j e c u ­

tado por  l a s  p e r s o n a s  en cargad as  d e l  a r c h i v o .  E l  empleo d e l  

a r c h i v a d o r  segón e l  i n v e n t o  áé lu g a r  autom át icam ente  a una red u c­

c ión  d e l  número de a r c h i v a d o r e s  n e c e s a r i o s ,  lo  cu a l  perm ite  ganar  

e s p a c i o  y e j e c u t a r ,  desde l u e g o ,  una econom ía .  En muchos c a s o s ,  

e l  s i t i o  d i s p o n i b l e  se e l e v a r á  a 30?» d e l  s i t i o  ac tu a lm e n te  

ocupado p or  e l  m o b i l i a r i o  de a r c h i v o .  Es  importante también 

h a c e r  c o n s t a r  que,  mediante e l  empleo de un número reducido de 

a r c h i v a d o r e s ,  e l  e s p a c io  que Ib  sta ahora quedaba reser v a d o  a la s 

p e r s o n a s  que e fe c tu a b a n  e l  a rchivs  do,  pa is sus d e s p l a z a m i e n t o s ,  

queda además d i s p o n i b l e  p u e s to  que l o s  os cargados  d e l  a r c h i v o  

no t ien en  que d e s p l a z a r s e ,  d e  modo que no t i e n e n  n e c e s i d a d  de 

ta n to  s i t i o  para t r a b a j a r .

E l a r c h i v a d o r  serón e l  p r e s e n te  i n v e n t o  e s  d e l  

t i p o  c o r r i e n t e ,  es  d e c i r ,  que l l e v a  d e la n te  c i e r t o  nómero de
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ca s i  l i e  roa .

3 8 "“n e l  i n v e n t o ,  hay d i s p u e s t o  también por d e l a n t e  

d e l  a r c h i v a d o r ,  c i e r t o  número de a b e r t u r a s  d e  i n t r o d u c é i s  

que conducen o uno s ca s i  l i e  ros d i s p u e s t o s  en la p arte  p o s t e ­

r i o r  d e l  a reía r i o .  l a  f o r t e  « f r o n t a l  de a r c h iv o "  ,  e s  d e c i r ,

1« s u p e r f i c i e  a c c e s i b l e  paro la persono une e s t á  arch ivando , ’

” t e ’ de3<ie 1UeS° ’ - l o u t i o s  gUe e i  e s c o l o  ocupado

Por e l  a r c h i v a d o r  e s  menor que SX ocupado por l o s  arch iv a  dores
h a b i t u a l e s  .

Por encicB de coda c a s i l l e r o  de la parte d e l a n t e »  

d e l  a r c h i v a d o r  puede i -  d i s p u e s t a  una „ v a r i a s  ronurus  de

ln t  rodu cc i 6 n .

Según un n o *  de e j e c u c i ó n  p r a c t i c a ,  l o s  r o n u » s  

a n t e d i c h a s  se forman d i s p o n i e n d o  una a b e r tu r a  de i n t r o d u c c i ó n  

entre  e l t e c h o  o norte s u p e r i o r  de un c a s i l l e r o  s i t u a d o  por  

d e l a n t e  d e l  a r c h iv a d o r  y e l  f o n *  de un c a s i l l e r o  s i t u a d o  cor 

encina d e l  pr im er  c a s i l l e r o ,  forrando  e l  pensionado techo una 

s u p e r f i c i e  de d e s l i z a m i e n t o  i n c l in a d a  que conduce a un c a s i l l e r o  

d i s p u e s t o  por d e t r á s  d e l  c a s i l l e r o  mencionado en p r im er  l u g a r .

Esta  d i s p o s i c i ó n  dá l u g a r  a un t i p o  de a rch iv a d o r ,

e l  que l o s  t ech os  y l o s  f o n d o s  de i o s  c a s i i l e r o s  e s tán

en p len o s  I n c l i n a d o s  p a r a l e l o s .

Es  cuy c o n v e n ie n te  v i g i l a r  que,  (abarcando  «nublen e l  

in v en to  es ta  d i s p o s i c i ó n ) ,  i o s  do cu .rento» que se d e p o s i t e n  en 

l a s  ranuras  sean a p i l a d o s  ds un modo r e g u l a r  eu l o s  c a s i l l e r o s  

que hay p r e v i s t o s  en la p a r te  p o s t e r i o r  d e i  a r c h iv a d o r .

Con e s t e  o b j e t o ,  l o s  c a s i l l e r o s  mencionados en ú l t im o  

lu g a r  van p -ov  i s t  o s,  según „„ modo de e j e c u c i ó n  del i n v e n t o ,  de 

topea ,  d e  P r e f e r e n c i a  e l á s t i c o s  ,  o e l á s t i c a m e n t e  a c c i o n a d o s ,  

contra  l o s  c u a l e s  l o s  d „ c u :* „ to e  que l l e g a n  a l o s  c a s i l l e r o s
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t r o p ie z a n  y se a l i n e a n .

¿demás,  e s  c o n v e n ie n te  que lo s  c a s i l l e r o s  de un 

a r c h i v a d o r  según el in v e n to  puedan v a c i a r s e  p or  completo con 

r a p i d e z .  Con e s t e  o b j e t o ,  l o s  f o n d o s  de l o s  c a s i l l e r o s  e s tán  

p r o v i s t o s ,  según una forma de e j e c u c ió n  de l  i n v e n t o ,  de v a c ia d o s

que p e r  i t e n  a s e g u r a r  un v a c i a d o  f á c i l  y p o r  c o n s i g u i e n t e

rápido de l o s  c a s i l l e r o s .

E l  v a c i a d o  de l o s  c a s i l l e r o s  d i s p u e s t o s  en l a  p arte  

p o s t e r i o r  d e l  a r c h i v a d o r  se puede e f e c t u a r  s in  in t e r v e n c i ó n  de 

lo  persona que e f e c tú a  e l  a r c h iv o  y s in  que lo  misma tenga que 

mole sto r s e .

G r a c i a s  a l  su r en t o  d e l  número de c a s i l l e r o s  a t e n d i d o s  

p o r  e l  e n c a r ga d o  d e l  a r c h i v o ,  sob r e  uno cisma y h a s t a  menor 

s u p e r f i c i e  f r o n t a l ,  que 1 de l o s  a r c h i v a d o r e s ,  e l  a r c h i v o  

se l i m i t a  a a rch ivp.uorc-s  p a r a l e l o s ,  de rodo que l a  r e u n i ó n  

d e l  c o n t e n i d o  de c a s i l l e r o s  c o r r e s p o n d i e n t e s  a un mismo d e s t i n o ,  

queda i g u a l me n t e  l i m i t a d o ,  se e v i t a n  d e s p l a z a m i e n t o s  i n ú t i l e s  

y se economiza  t i e m p o .

La p o s i b i l i d a d  p a r a  e l  enea Tgsdo d e l  a r c h i v o  de 

e n d e r  un mismo nú me-.o o un número más e l e v a d o  de c a s i l i c i o s  

sobre  una s u p e r f i c i e  f r o n t a l  más r e d u c i d a  h ace  s u p é v f l u o s  numero­

sos  mov i mi e n t os  d e l  que e s t á  a r c h i v a n d o .  T r a b a j a ,  p o r  l o

tan to , con más t r a n q u i l  id ad y ín o r  .f1. cima.

En l o s  d i b u j o s  a d j u n t o s  vá rr- me J:ada a t i t u l o

de e je dpi o una f  o -  m de ■:■■ • r*; •< rt i •> *• • ór d e l ir, v e n t o .

La f  i r , 1 es un a v i  s ta d e o 1 ni do de f ^ e n t e , p a r e i e 1,

de n:: i- r c ? i V- d'0~*.

i- . 2 e s  un co r te según i.a l í n e a  I I - I I  de la f i g . l .

* • LicJ f i g .  3 e s  uno v i  s ta p o s t e r i o r  p a r c i a l  de l  e r c h i v s d o r .

f i " .  4  e s  una v i s  ta de f r e nte en d t a l l e ;
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La f i g .  5 es  un c o r t e  en déte l i e  secute la l i n e a  V-V

f  ' -iI -K . • : •

L¿. f  1<-, €. e s  una v i s t a  en d e t a l l e  de la parte  

p o s t e r i o r .

La f i g .  V e s  una v i s t e  en p la n ta  de la , í  r'e

s u p e r i o r .

La f i n ,  8 e s  uno v i s t a  de f r e n t e  de u rehira do r

"Pie J'0,

por d e t r á s  de uno í  s-; 1 mo ta. da so1 "re unas pe t a s  2 ,

: 0 .

14C. ván d i s p u e s t a s  unes h i l e  io e de -ca s i r l e  ros  so . rv¡pue e - o?.

p0 d e l a n t e  d e l  a r c h i v ; d o  r lia y Gispue s t o s  unos  ce s i  H e  ros- 

3 v ien  tro s  que por  la  parre per m “ ze ,Ji t  ponen unos 

c a £ i t  111 o £ 4 .  Los cu s i  l i e  X'Os van separados  por unos ipUOu

11.  Ln tre e l  t e d i o  5 d- ir; :• d i ; /  -o c o n t ig u o  3 y e l  fondo  6 

de un c a s i l l e r o  4 s i t u a d o  in ..ce d i s  te ie n te por  encima hay  

pra c ’ cí da un/ ;  ̂ tn t oducc ion V, Que f a c i l i t a  e l

de s i  i z a r l e  u to  de l o s  documentos  a lo  l a r g o  de la s u p e r f i c i e  

i n c l i n a d a  5 h a c ia  un c a s i  11" ro 4 .  bn e s t e  c a s i l l e r o  4 

l o s  documentos en cuentran  unas ‘t o r r a s  8 a c c i o n a d a s  por unos  

m u e l l e s  9 .  Los docu en .os se t 1 i  no •. n en pequeños montones muy

r e g u l a r e s  contra l a s  t o r r a s  8 .

3n l o s  fondos  de lo s  c a s i l l o  -:os 5 hay p r a c t i c a d o s  

unos v a c i a d o s  10,  que permiten r e t i r a r  s in  d i f i c u l t a d  y cob

rap id ez  todo e l  con ten id o  ck 1 cf s i l l o  '-o.

1 5 5 . Según la  f i g u r a  2 por d e l e n t e  de l o s  c a s i l l e r o s  hay

d i s p u e s t o  una mesa o tab la  1 sobre la Que pueden D e p o s i t a r s e  

l o s  documentos.  Puede,  en a lg u n o s  c a s o s ,  s e r  c o n v e n ie n te  

supr im ir  e s ta  mesa, que v¿ s i tu ad a  entre e l  encargado d e l  

arch ivo  y l o s  c a s i l l e r o s ,  y reemplazarla  por  unos e s p a c io s  

1PC. 12 y 13 que hay d i s p u e s t o s  por  debajo  de l o s  c a s i l l e r o s ,

i
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como se in d ic a  en la  f i g u r a  8 .

La f i G,  7  representa,  de qué modo e l  a r c h i v a d o r  de 

la f i f í .  8 puede componerse de dos p a r t e s  que c o n s t i t u y e n  entre  

SÍ Clerfc0 árl3 u l ° i  e s t a s  d ° s  p a r t e a  p r e s e n t a n  una p a r t e  

1 '°* d€ cr‘ S 1 1  le ro s que pueden s e r  a t e n d i d o s  p o r u ñ a  sola

persona e n c a r d a  d e l  a r c h i v o ,  con un c ln l  co de movim ientos  y 

de incomodidad.

No es  e s t r i c t a m e n t e  n e o e s a r i o  que todos  l o s  c a s i l l e r o s  

ten "r,n le mis b  a l t u r a .  Q i  s ten , en e f e c t o ,  o p e r a c i o n e s  de 

o achirado en la c que l a s  p r o p o r c i o n e s  en tre  l o s  dive rsos

’-os a r c h i v a d o s  son muy d i f e r e n t e s ,  e s t o  puede t e n e r s e

en cuenta cuando se e s t a b le z c a n  lo s  planos  de l o s  arch iva  *  res , 
según la  i n v e n c i ó n .

N O T A

D e s c r i t a  s u f i c i e n t e m e n t e  lo n a t u r a l e z a  d e l  i n v e n t o ,  

a s i  como la  manera de r e a l i z a r l o  en la p r á c t i c a ,  debe l e e r s e  

c o n s t a r  que I s a  d i s  po s i c  ione s an te r io  rme nte i n d i c a d a s  son 

s y s c e p t i b l e s  de m o d i f i c a c i o n e s  de d e t a l l e ,  en cuento no 

a l t e - e  su p r i n c i p i o  fhnda mer t a l .  También se hace c o n s t a r  que 

e l  in ven to  corresponde a una p a t e n t e  h o la n d e s a  depos itada  

en P de noviembre de 1 9 4 8 , ns 1 4 3 . 1 8 0 , a c o g i é n d o s e ,  por lo  

t a n t o ,  a l o s  b e n e f i c i o s  que conceden lo s  Convenios  I n t e r n a c i o ­

n a l e s  en v i r  o r y s i e n d o  l o  que c o n s t i t u y e  la e s e n c ia  d®l 

r e f e r i d o  in ven to  y por lo  cjue se s o l i c i t a  p a ten te  de In venc ión  

por v e i n t e  anos en España; " P e r f e c c i o n a m i e n t o s  en la c o n s t r u c -  

1 9 5 . c lón  de a r c h i v a d o r e s " ;  carao te r i zá n d o se  por l o  s i g u i e n t e ;

1 - . -  P e r f e c c i o n a m i e n t o s  en la  c o n s t r u c c i ó n  de 

a r c h i v a d o r e s  que l l e v a n  p o r  d e l a n t e  c i e r t o  número de c a s i l l e ­

r o s ,  c a r a c t e r i z á n d o s e  por e l  hecho de que por la parte d e la n t e r a  

d e l  arch iva  do r hay d i s p u e s t a s  igualm ente  unas a b e r t u r a s  de

18 5.

1 9 0
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200. Introducción que conducen a lo s  c a s i l l e r o s  s i tu ad os  en la 

parte p o s t e r i o r  del a rch iv a d o r .

22. -  Per fecc ionam ien tos  según lo  e s p e c i f i c a d o  en 

la r e i v i n d ic a c ió n  1&, ca ra c ter izá n d o se  porque l a s  aber turas  

de Introducción anted ich as  están c o n s t i t u i d a s  p o r u ñ a s  ranuras 

205 .  p r a c t i c a d a s  entre  el techo de un c a s i l l e r o  situado en la parte  

delantera  de l  a rch ivad or  y el fondo de un c a s i l l e r o  s ituado  

por encima d e l  primero, formando el expre sa do/6e cho une pared 

in c l in ad a  de d e s l i z a m ie n t o ,  que conduce a un c a s i l l e r o  s ituado  

en la parte p o s t e r i o r  de l  primer c a s i l l e r o  mencionado.

210. 3 2 . -  Per fecc ionam ien tos  según r e i v i n d i c a c i ó n  2 a,

c a ra c ter izá n d o se  porque tanto  e l  techo como e l  fondo de lo s  

c a s i l l e r o s  están  c o n s t i t u i d o s  p o r u ñ a s  paredes  in c l in a d a s  

pa rs le la s .

42. -  Per fecc ion am ien tos  según una cualquiera de l a s  

215, r e i v i n d i c a c i o n e s  I a ,2& o 3A, ca ra c te r izá n d o se  porque l o s

c a s i l l e r o s  d i sp u es to s  an la parte p o s t e r i o r  del arch ivador  

l levan  unos top es ,  preferentemente  e l á s t i c o s ,  o acc ion ados  

e lá s t ica m en te  contra l o s  que tropiezan l o s  documentos que 

l legan  a l o s  c a s i l l e r o s  y en lo s  que quedan a l i n e a d o s .

22 0. 52 . -  Per fecc iona  nien tos  según una cualquiera de la 3

r e i v i n d i c a c i o n e s  p re ce d e n te s ,  ca ra c ter izá n d o se  porque los  

fondos  de lo s  c a s i l l e r o s  ván p r o v i s to s  de v a c ia d o s ,  adecuados  

pera que se pueda e f e c t u a r  e l  vaciado de lo s  c a s i l l e r o s  de un 

modo f á c i l  y por co n s ig u ie n te  con r a p id ez .

225 .  6 2 ._  P er fecc ion am ien tos  en la con s tru cc lór

arch iv a d o res ;  t a l  y como queda subs tan c ia l  raen te des ¡rito en la 

presente  memoria, e I lu s tr a d o  en lo s  d ibujos  \qüf s^ a <jo mpafta n .

Esta memoria con s ta  de ohco h o j a s  e

cara. • ■ Madrid, 22 de a b r i l
F .V  * Q1ECHITISDHE MfcATSCHAPPU MARCHAN D‘

Por Pea
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