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; efectuer los inventerios y produzce en une sencille hoja todos

| 108 datos desarrcllados durante 1ls formecién del inventerio,

L

El modelo de utilided se refiere & unas fiches de in-

ventario.

Uno de los objetos del presente modelo de utilided es

proporcioner una fiche u hoja perfeccionada pars reslizer in-
ventarios, la cual no solemente proporcione un modo exacto de

efectuar inventerios, sino que también acelers la operecién de |
| |

de modo que se simplifique grandemente la comprobaecién finel y|
las operaciones de contabilided.

Otro de los objetos del modelo de utilidad es propor-
cioner une ficha perfeccioneda de invenierio, construide y dis
ruesta de tal modo que una esubsigulente persona que realiza un
recuento de los artioculos no puede ver el recusnto obtenido
por une persone precedente, de suerte que el recuento subsi-
guiente sea independiente de le primere cuents, y les diversaes
cuentas se disponen en las misma hoje y les diferencies en los
articulos de cada cuenta se pueden fécllmente distingulr, de
suerte que resulie una labor reletivamente sencille entresacar
las diferencles producides por las dlversas cuentas indepen-

dientes.

Otro de loes objetos del modelo de utilided es propor-
cionar une ficha perfeccionada de inventario, la cual permita
realizar el inventario a un costo muy reducido, dentro de un
reriodo brevisimo de tiempo, y con menos empleados que los re-
queridos hasta shora.

Tenlendo presentes los objetos anteriores y otros, el

t
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| de le ficha u hoja de inventarioc que presente ls segunda fase

modelo de utilided coneiste en la disposicién, combinecién y
detalles de construcciln ilustredos en loe adjuntos dibujos y

sefislados en le memoria y especificados més partioulermente
en les edjuntes notas.

En los dibujos, la fig. 1 es una viste en planta par-
cilelmente cortade de une fiche u hoja de inventerio producida
eegin una forma de ejecucién del presente modelo de utilided y
le cual iluetre le primera fese en la produccidén del invente~

rio. |
Ie fig. 2 ee une vista en planta parcislmente cortada

en la formacién del inventario;
Le fig. 3 es una vista en planta parelalmente cortede
de la ficha u hoje de inventario que ilustra la tercere fase

en la formacién del inventario;

La fig. 4 e2 une vieta en planta de une fiche u hoja -
de inventeario complete desplegada de manera que aparezcan to—l
dos los nimeros o cifras completas del inventario;

Le fig. 5 ees una viete en seccidén de un fragmento por
le linea 5-5 de la fig, 2;

La fig. 6 es una vista en seccién de un gregmento por
la 1{nea 6-6 de la fig. 3;

Refiriéndonos ehore & los dibujos, por el nimero 10 se

deslgna de modo genersl unae hoja de papel, cartulina o mate-

' riel anflogo de anchura y largo adecuado y la cusl esté provig

ta de un encabezemiento 1l por su extremo superior. El encaebe-
zamiento 11 estd dividido desde el balance de la hoja o ficha |
por medio de una o més lineas transversales u horizontales 12,

En un punto préximo a la esquina superior de ls izquierda de
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formedo por una linea, dentro de la cual se inserta el periodor

~ euenta por", como se lndica en 18, con un espacio en blanco pa

la hoja o ficha 10 por encime de la linea 11 se dispone un par
de designacionee 13 y 14, que indican el emplezamiento del ma-
terial en un comercio, almecén o similer. ILa indicacién 13 de-
eigna el nimero del depdsito, mientras que le indicsoién 14 des

signa el nimero de la nave laterael dentro de la que esté colo-;
cado el depésito particuler. i

En le esquina superior opuesta, ¢ de la mano derecha
de la hoja o ficha 10 se imprime una indicacién 15 que designe
la cuente dada por el administredor del departamento. En la
poreién central de le cabecera 1l se imprime le frese "invente

rio en", como se designa en 16, con un espacic en blanco 17

particular en que se hace el inventario.
La eebecera 1l contiene también la frese "primera

ra la gignatura o las iniciales del verificador inicial. A la
izquierdea de la frese "primera cuenta por" existe otra segunda
frase sefialada por 19, "segunda cuenta por" con un espacio en
blanco péra el nombre 0 las iniciales del segundo verificador.
Una multitud de lineas horigontales 20 se disponen por
debajo de la cabecera 1ll, entre las cuales pueden colocarse
los datos que comprenden el inventario. le hojé o ficha 10 lle
va tambidén una multitud de lineas vertioales o longitudinales
que dividen la hoja 0 ficha en una mulititud de columnes verti-
cales, y & la izquierda de dicha hoje o ficha la primera 1£neﬁ

vertical o longltudinal 21 proporcions una columna vertical 25,
dentro de la cual van impresos los nimeros 23. Estos n,umeraleI
23 indicen les diversas lineas horizontales 20 en la cara de f
la hoje 10. E
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tarse los mimeros 31l. En la oabeza de la columns 22 se encuen-

|nee 12 y coopera con lss liness longitudinales para dividir la

Uns segunde lfnea vertical o longitudinal 29 determina
con 18 linea 21 una segunda columna 30, en la cual pueden inser

tre una linea horizontal 32 que va situade por debajo de la 14-

porelén superior de la hoja o ficha en una serie de bloques o

paneles, dentro de los cuales pueden colocarse los titulos de

les diverses columnes. Por ejemplo en el primer bloque 33 va im

''presa le palaebre "linea" y en el segundo bloque 35 entre las ;ﬁ

neas 21 y 29 las palabras "grupoc o prefijo®, indicedos en 36,

Una 1{nea longitudinal 37 dispuesta por dentro de le 1f
nea'29 determina une columna 38 y en la parte superior de la cg
lumna 38 por encime de le linea 32 va impresa la frase "nimero
pieza®, como se indice en 39. Los nimeros particulares de pie-
zes como se indica en 40, se colocan entre las lineas 20 en la
ecolumne 38,

Otre linea longitudinel o vertical 41 se dispone por
dentro de la linea 38 y determine una columne 42 y en le oabezl
de esta columna 42 va impresa le palabra ®"descripcidn® como se
indice en 43. La descripoién perticular de la pieza, como se in
dica en 44 puede imprimirse o insertarse de otro modo entre las
1ineas 20 de la columna 42,

A la derecha de la hoja o ficha 10 se dlspone un par |

de columnas 45 y 46 que tienen le indicacidén "“kardex" como se

indica en 47 en su parte superior. Les columnas 45 y 46 pueden|
llever impreso o puesto de otro modo el nimero o relacidén de

existenclas efectuadas por el sistema kardex. En le columna ex-
terior 48 junto al borde de la derecha de la hoja 10 se dispo-
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nen los ndmeros 49 que indicen las lineas. Un segundo par de
mimeros 50 y 51 se dispone dentro de las columnas 45 y 46 y
la columne 50 lleve en su perte superior la palabra "coste® co

mo se indice en 52. Le columna 51 lleve en su parte superior

le palebre "coste totel" como se indica en 53.

Une linea de incisidn o plegedo 54 se dispone entre
las columnas 51 y 45, pars el objeto que después se expliceré.
Une columna 55 va dispuesta dentro de la columna 50 y una 1li-
nea de incisién 56 se dispone entre las columnas 50 y 55. La
columna 55 lleva impresa en su cabeze la palabre "unidad®, co-
mo se indioe en 57. El nimero de unidades gque se indican como
en existencia por el sistema kerdex, se coloce en la columne
55. Una columna 58 se dispone por dentro de la columna 55 y
le palebre "superavit® como se indica en 59, se dispone en la
cabeza de la columna 58. Una columna 60 se dispone dentro de
la columns 58 y esté encabezada por la palabra "verificado",
como se indica en 61. Una columna estrecha 62 se dispone den-
tro de la columna 60 que esté encabezada por la palebra "défi
cit"* como se indicea en 62, Un par de columnes 65 y 66 va dis—r
puesto dentro de la columna 62 con un encebezamiento "primere
verificecién® como se indica en 67, La parte superior de la
columna 65 lleve los caracteres "N,L." impresos en ella como

se indica en 68 y en la parte superior de la columna 66 lleve

impresa la letra "L." como se indice en 69. lLes letras "L." ¥

"N.L." corresponden @ lotras similares en la cabecera de les :
|

columnas 45 y 46. |
Un par de columnes 70 y 71 se disponen dentro de la qg
lumne 66 y un encebezeémiento comin titulado "segunda verificaﬁ

cién" como se indice en 81, se extiende & través de la cabece-

re de las dos columnas 70 y 7l. La columng 70 llevae el encabe~
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|eisibn 54 y 56 de suerte que se cubran los nimeros iniciales

| t{foulos, 1la hoje o ficha 10 se vuelvé e plegar como se indice

| lumnes 70 y 71. Despuds que se he completedo el segundo recuen

zemiento "N,L.", como se indice en 82 y la columne 71 lleva el

encabezamiento "L." como se indice en 83.

Bl preparer la hoja o fiche del inventario 10 parae rea
lizar el inventario, dichs ficha u hoje se prepare primeramen-
te imprimiéndole segin se ilustra en la fig., 1. Los varios ar- :
ticulos'con.nﬁmeros‘particulares, descripeibn total de unide-
des y los costes se toman de las tarjetas o fichas kardex. La

hoja o ficha 10 se pliege luego & lo lergo de las lineas de in

kerdex y las columnag plegedes, como se ilustra en la fig. 5,
queden luego &piledes y sujetas entre s{ por unea eserie de gra-
pas 84. Entonces la hoja o ficha 10 se entrege al primer veri-
ficedor, el cual, después de verificar o contar los diversos
erticulos, inserta estos articulos en las columnas 65 y 66. Dq;

puds que el primer verificador completa un recuento de loe ar-

en las figuras 3 y 6, plegéndola & lo largo de la linea de inci
sién 64, o pliegue interior. La ficha u hoje miltiplemente ple
geda se sujeta luego como se indica en 85.

El plegedo de le hoja o ficha, como se indica en les
figs. 3 y 6, hebré de cubrir los nimeros o cifres obtenidos
por el primer verificador o comprobedor, de suerte que el se-
gunbo verificador reaelizaréd un recuento independiente de los

diversos articulos y las cifres se insertarén luego en las coO-

to, se quitan de la hoje o fiche les grapae 84 y 85, se desdo-
bla y luego las cifras introducidas por los verificadores del
primer y del segundo recuento se comparan entre si y con las

cifres de las columnes 45 y 46. Cualquier superavit o défieit
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|| los particulares que se encuentren de més o de menos, de suer—]

te que puede logrerse una computacién exacta.

i quiere inexactitudes en los erticulos inventariados pueden vol:
| verse & examinar para determinar donde esté la inexactitud.

% ran en le hoje @ufiche de inventario.

se inserta luego en las columnes 58 y 62. Cualesquiere diferen
clas que se presenten en los dos recuentos hechos de los er-

ti{culos ek almacén, obligerén a volver e recontaer los articu-

I
|

Con un sisteme como el antes descrito, el tiempo re- -

querido pare hacer el inventario se reduce much{simo y cuales-

No debe entenderse que el modelo de utilided se limite
e los detalles exaotos de construccibén aquf{ explicados, sino
que todes las veriaclones comprendldas dentro del alcance de
le siguiente nota, quedan también comprendides dentro del mode
lo de utilidad.

En los dibujos adjuntos las letrea que se citan a cone

tinuecién corresponden a las siguientes indicaciones que figu-

[

= ne depos.

= ne nave

= inventerioc en glldiciembre 1,951

= gegunde cuenta par

= primere cuenta por
= Grupo o prefijo |

ne piezsa

= deseripeidn g
= cuente |
= unided
= coste

= coste total

2 0 XK - 1 @ 8§ 1 U o W
]
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verificedo
= excedente

= défielt

= pliegue

= guernicidn
= perno

= eojin

= 1linea
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| zes de algune de estes columnas pars designer une multitud de
| recuentos de los articulos, poseyendo tembién diche hoja o fi-
: oha une multitud de liness de incisién, por las cueles puede

| diche ficha u hoja plegarse longitudinalmente con objeto de ocu

| brir los recuentos antes hechos de los articulos y grapas metl

El presente modelo de utilided comprende las sigulien-
tes reivindicacioness _ ' V
l.- Fiche de inventerio carecterizada porgue comprende

une hoja o ficha con une cabecera que lleva indicmciones para

insertar los datos que sefinlan la loocalizacidén de los erticulos
inventariedoe, poseyendo dicha hoje o ficha une multitud de co

|
lumnes dispuestas longitudinalmente, indicaciones en las cabe-

des & través de las porciones plegadas de la hoje o ficha me-
diante lae cuales dichas porciones plegades se mentengen en po
glcién cubierta con relacién e los datos puestos en dichas por
clones plegedas.

2.~ Picha de inventerio carscterizada porque comprende
une hoje o fiche formada por une multitud de columnas longitu-
dinales, una multitud de incisiones longltudinales sobre dicha
hoja o ficha, estando dichas incisiones separadas paralelamen-
te entre s{, slendo dicha ficha u hoja plegable & lo largo de
dichas incisiones, y aseguréndose les porciones plegadas de di

cha hoja o ficha mediante grepas, :
3.- Fiche de inventario constituyendo un conjunto in- |
ventarial multiplegado para registrar asientos de cuentes in- |
ventariales comparables entre si, caracterizeda porque compren
de una hoja o ficha sencilla de registro total, une multitud

de columnas sirviendo una de estas columnaes pare un segundo 1B
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|lumne de plegado con un ancho total esencialmente doble que el

| oal incisa de plegado, una tercera linea incisa al lado dere-

'cho de la indicade multitud de columnes, y une columne de re-—

cuento y slrviendo la columna adyacente de la derecha para un

primer recuento, siendo dichas columnas de igusl enchurs y
existiendo una linea vertical incise de plegado junto al lado

de le derecha de la columna del primer recuento, siguiendo una

nultitud de columnes adicionales & la dereche de la segunda co

ancho de la columne del primer‘recuento, extendiéndose por el

centro de dicha multitud de columnas une segunde linea verti-

cuento con Indice de fichas & la derecha de la tercera linee
de plegado, siendo el ancho de le columna de recuento con indi
ce de fichero & la derecha de la hoja o ficha esenclalmente
igual a la anchura de le citada columna del primexr recuento,
gracies a lo cusl después de pleger por la tercera linea queda
cubierta la clitada columne de recuento con Indice de fichero,
menteniendo unes grepes & esta columne en posicidn plegeda y
despuds al plegar poéteriormente gobre la citada segsunde 1i-
nea y después sobre le citada tercera linea de plegado, quede

ocultade le columne del primer recuento, sujetando mediante gqg
pas le porcién plegada para encubrir la citada columne del pp;?
mer recuento, gracias & lo cual quedan invisibles le columna dﬁ

recuento con indices del fichero y la columna citade del pri- |

mer recuento y expuesta la citeda columna pera el segundo re-
cuento, |

4.~ Flcha de inventario.

Seglin se describe y reivindice en la presente memorie

descriptive y se ilustra con los dibujos que & le misma se




| acompaiian.
Conste este memoria de once hojas foliadas y ecritas

@ méquine por une sole de sus cares.

Medrid, & 16 MR 1953
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